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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

UJIAN SARJANA 
 

1. TUJUAN 

Sebagai pedoman pelaksanaan Ujian Sarjana bagi mahasiswa Fakultas Peternakan dan 
Perikanan Universitas Tadulako Palu yang memprogramkan Skripsi. 

2. RUANG LINGKUP 

2.1. Ruang lingkup meliputi pelaksanaan ujian skripsi, yudisium dan penyerahan skripsi. 

3. REFERENSI 

3.1. Buku Manual Mutu Universitas Tadulako 

3.2. Buku Standar Mutu Akademik Universitas Tadulako 

3.3. Buku Panduan Akademik Universitas Tadulako 

3.4. Kalender Akademik Universitas Tadulako 

4. DEFINISI 

4.1. Skripsi adalah suatu karya tulis ilmiah yang didasarkan atas penelitian dalam bidang 
peternakan (bagi mahasiswa S1 Prodi Peternakan) dan bidang budidaya perairan (bagi 
mahasiswa S1 Prodi Budidaya Perairan) yang telah diujikan dan diperbaiki sesuai hasil 
keputusan sidang ujian sarjana. 

4.2. Mahasiswa adalah mahasiswa Jurusan Peternakan Fakultas Peternakan dan Perikanan 
Universitas Tadulako Palu yang masih aktif dan masih tercatat sebagai mahasiswa Universitas 
Tadulako dengan memenuhi persyaratan administratif yang berlaku di Universitas Tadulako  

4.3. Tim Penguji Skripsi adalah staf pengajar Fakultas yang terdiri atas Ketua dan Sekretaris 
(berturut-turut Pembimbing Utama dan Pembimbing Anggota), Penguji Utama, 4 (empat) orang 
Penguji Anggota yang memenuhi kriteria berdasarkan bidang ilmu, kepangkatan, dan 
kompetensinya serta diangkat oleh SK Dekan untuk menguji skripsi calon sarjana.  

4.4. Ujian Sarjana adalah ujian yang dilakukan untuk mengevaluasi hasil penelitian yang telah 
dilakukan oleh mahasiswa dan dilaksanakan secara terbuka (dihadiri oleh umum). 

5. KETENTUAN UMUM 

5.1  Mahasiswa yang akan melaksanakan Ujian Sarjana harus memenuhi persyaratan, yaitu: 

 Surat Permohonan mahasiswa untuk pelaksanaan ujian sarjana S1 Fakultas Peternakan 
dan Perikanan Universitas Tadulako 

 Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada Fakultas Peternakan dan Perikanan Universitas 
Tadulako (dibuktikan dengan kartu mahasiswa dan bukti pembayaran SPP semester 
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berjalan) 

 Memprogramkan Skripsi (dibuktikan dengan KRS semester berjalan) 

 Telah menyelesaikan seluruh mata kuliah termasuk Kokurikuler, Praktek Kerja Lapang 
(PKL), dan KKN/KKP (dibuktikan dengan Akreditas yang disahkan oleh Wadek I, KRS, 
KHS, dan Sertifikat KKN). 

 SK Pembimbing Skripsi 

 Telah lulus seminar hasil (dibuktikan dengan Nilai Seminar Hasil dari Panitia Seminar) 

 Kartu Kontrol Bimbingan Skripsi yang sudah ditandatangani oleh Pembimbing Utama dan 
Pembimbing Anggota 

 Surat keterangan bebas pinjaman buku pada Perpustakaan Pusat dan Fakultas 

 Surat bukti sumbang buku pada Perpustakaan Pusat dan Fakultas 

 Surat Keterangan bebas pinjaman alat/bahan Laboratorium Jurusan dan Lab. Terpadu 

 Surat keterangan bebas pinjaman kredit dari KOPMA 

 Salinan Ijazah terakhir (2 lembar) 

 Pas foto ukuran 3x4 cm (2 lembar) 

 Daftar Riwayat Hidup 

 Skripsi (6 eksemplar) 

 Telah menyerahkan Tulisan Ilmiah pada Jurnal dan rekomendasi dari Ketua Tim, atau 
surat penerimaan tulisan untuk diterbitkan dalam jurnal ilmiah dari Dewan Redaksi Jurnal 
bersangkutan 

Seluruh persyaratan diserahkan kepada Sub Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas 
Peternakan dan Perikanan Universitas Tadulako. 

6. URAIAN PROSEDUR 

6.1 Mahasiswa yang telah memenuhi syarat (point 5) mengajukan permohonan ujian sarjana 

6.2 Tim Pembimbing merekomendasikan ujian sarjana 

6.3 Jurusan menentukan Tim Penguji Ujian Sarjana 

6.4 Dekan menerbitkan SK Ujian Sarjana (S1)  

6.5 Dekan menerbitkan SK tentang Panitia Ujian dan Tim Penguji Sarjana (S1) 

6.6 Surat Undangan Ujian Sarjana ditandatangani oleh Dekan 

6.7 Pelaksanaan Ujian Sarjana (S1) oleh Panitia Ujian Sarjana (S1) 

6.8 Rapat Tim Penguji untuk menentukan kelulusan. Penilaian diakumulasikan dari nilai Tim 
Penguji ditambah dengan nilai dari Ketua dan Sekretaris. Ketua dan Sekretaris memberikan 
penilaian berdasarkan proses pembimbingan 

6.9 Apabila dinyatakan lulus maka mahasiswa wajib menandatangani surat pernyataan di atas 
materai untuk perbaikan skripsi selama 1 bulan dan jika lewat dari waktu yang ditentukan 



  
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

UJIAN SARJANA 

Dokumen  : SOP-FAPETKAN-UTD-14-010 
Revisi : 00 
Hal : 4 dari 5 
Tanggal : 13 Februari 2014 

PPM  : FAPETKAN UNTAD 

 

maka akan dilakukan ujian kembali. 

6.10 Apabila dinyatakan tidak lulus maka dilakukan penjadwalan untuk pelaksanaan ujian kembali. 

6.11 Pembacaan Yudisium Ujian Sarjana (S1) 

6.12 Perbaikan Draft Skripsi sesuai rekomendasi dalam ujian sarjana 

6.13 Penggandaan Skripsi dan ditandatangani oleh Pembimbing dan disahkan oleh Dekan 
(ditandatangani oleh Dekan) 

7. DOKUMEN/ARSIP TERKAIT 

7.1. Daftar Kelengkapan Persyaratan Ujian Sarjana (ditandatangani oleh Kasubag. Akademik dan 
Kemahasiswaan) 

7.2. Surat permohonan Ujian Sarjana 

7.3. Surat kesediaan untuk menjadi Panitia Ujian dan Tim Penguji Ujian Sarjana 

7.4. SK Dekan tentang Ujian Sarjana 

7.5. SK Dekan tentang Penetapan Panitia Ujian dan Tim Penguji Ujian Sarjana 

7.6. Surat Undangan Ujian Sarjana 

7.7. Lembar Penilaian/Evaluasi Ujian Sarjana 

7.8. Lembar saran-saran perbaikan skripsi  

7.9. Berita Acara Ujian Sarjana 

7.10. Surat Pernyataan Sarjana Baru (di atas meterai) untuk menyerahkan skripsi yang sudah 
diperbaiki dalam waktu 1 bulan terhitung sejak tanggal pelaksanaan ujian sarjana 

7.11. Naskah Pelantikan Sarjana (Peternakan atau Perikanan) 

8. BAGAN ALIR 

BAGAN ALIR UJIAN SARJANA 
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MULAI  

1. Jurusan menerima dan memeriksa 
kelengkapan dokumen dan Form 
Ujian 

2. Surat Keterangan Penerimaan 
artikel ilmiah dari Dewan Redaksi 
Jurnal Ilmiah 

MEMENUHI 
SYARAT UJIAN 

SKRIPSI 

JURUSAN MENENTUKAN TIM PENGUJI 
DAN JADWAL UJIAN SARJANA 

MAHASISWA MELENGKAPI BERKAS DAN MENGISI FORM 

PERMOHONAN UJIAN SARJANA PADA JURUSAN  

TIDAK 

BAGIAN ADMINISTRASI MEMBUAT SK TIM 
PENGUJI DAN UNDANGAN UJIAN 

 

BAGIAN ADMINISTRASI MENGGANDAKAN SK DAN 
UNDANGAN KEMUDIAN MENDISTRIBUSIKAN KEPADA 

TIM PENGUJI DAN MAHASISWA YBS. 
 

 

YA 

Ketentuan: 
1. Wadek 1  memeriksa 

kelengkapan dokumen dan 
memaraf SK Tim Penguji 

2. Dekan menandatangani SK 
Tim Penguji dan undangan 
ujian sarjana 

PELAKSANAAN UJIAN SKRIPSI 

Ketentuan: 
1. Ujian dilaksanakan jika Panitia 

Ujian Sarjana S1 dan seluruh Tim 
Penguji telah hadir, apabila salah 
satu tim penguji berhalangan 
hadir dapat dilakukan ujian 
bagian 

2. Penguji dihimbau mengenakan 
pakaian rapi (kemeja berdasi 
atau kemeja batik untuk pria). 

3.  Kandidat diwajibkan 
mengenakan kemeja putih dan 
celana/rok kain warna hitam, jas 
almamater, dan bersepatu. 

4. Mahasiswa menyerahkan naskah 
skripsi sebanyak 7 rangkap ke 
Bagian Administrasi dan 
didistribusikan kepada Panitia 
dan Tim Penguji Ujian Sarjana. 

LULUS 

Mahasiswa menandatangani pernyataan di atas materai  untuk 

perbaikan skripsi selama 1 bulan; jika melewati batas waktu 

yang ditentukan akan dilakukan ujian kembali. 

TIDAK 

YA 

REVISI 
 

RAPAT TIM PENGUJI 

YUDISIUM  
 

SELESAI 
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